ÚLOHY – WORD – formátovanie textu
Mravec a svrček 


1) Text si skopíruj do Wordu. Minimálne pol strany A4.

2) Rozdeľ text pomocou klávesnice enter na tri odseky.

Pred text, na začiatok dokumentu, napíš nadpis: Mravec a svrček 

3) Úpravy textu:

a) nadpis: 
veľkosť písma = 55 


typ písma = Lucida Console


rez písma = tuč,podč., kurz.


zarovnanie = na stred


podfarbenie = žlté 


farba písma = červená

b) 1. odsek: veľkosť písma = 13


typ písma = Times N.Rom.


rez písma = kurzíva


zarovnanie = doprava


podfarbenie = biele


farba písma = svetlo modrá


riadkovanie = 1,5

c) 2. odsek: veľkosť písma = 13,5


typ písma = Arial


rez písma = tučné


zarovnanie = na stred


podfarbenie = svetlo modré


farba písma = zelená


riadkovanie = 2

d) 3. odsek: veľkosť písma = 15


typ písma = Monotyp Cor.


rez písma = normálny


zarovnanie = doľava


podfarbenie = fialové


farba písma = biela


riadkovanie = 2,5

4) Nájdi na internete 1 obrázok, na ktorom bude mravec a svrček  a vlož tento obrázok na koniec tvojho dokumentu. Obrázok umiestni na koniec dokumentu, do stredu.

5) Ulož dokument pod názvom: Kontrolna praca.doc do svojho priečinka.

6) Pošli tento dokument e-mailom ako prílohu, na adresu vyučujúcej. Do predmetu napíš: dnešný dátum. Nezabudni sa podpísať.  

